
 

 

 

 
 
 
 
 
 
Für die Verstärkung unserer Kostenrechnung / Buchhaltung suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 
 

Buchhalter / Steuerfachangestellten / Kostenrechner 
(m/w/d) in Vollzeit 
 
Diese Herausforderungen warten auf Sie: 

 Erstellung von Abrechnungen mit den Fördergebern 
 Datenauswertungen/Reporting/Analyse je nach Anfrage 
 Debitorenbuchhaltung 
 Forderungsmanagement/Mahnwesen 
 Mitwirkung bei der Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse 
 allgemeine kaufmännische / buchhalterische Tätigkeiten 

 
Das sollten Sie mitbringen: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Ausbildung 
 mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung wünschenswert 
 selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Hohe Zahlenaffinität und eine analytische Denkweise 
 gute EDV Kenntnisse, speziell Excel 
 Sorgfältiger und zuverlässiger Arbeitsstil  
 Gute Team- und Kommunikationsfähigkeiten 

 
Das können Sie von uns erwarten: 

 eigene Gestaltungs- und Aufstiegsmöglichkeiten 
 Ein professionelles Arbeitsumfeld und eine kollegiale, wertschätzende Kultur 
 Einen überdurchschnittlichen Urlaubsanspruch 
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit 
 Eine Aufgabengerechte Vergütung 
 Eine innovative, soziale Organisation mit Entwicklungsmöglichkeiten 
 Ca. 400 engagierte und fachkundige Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit 
der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail an: 
 
Werkstatt im Kreis Unna GmbH 
Frau Pollul 
verwaltung@werkstatt-im-kreis-unna.de  
 
(bitte nennen Sie uns zur besseren Übersicht das Stichwort „Kostenrechner“ im 
Betreff) 

Die Werkstatt im Kreis Unna - 
Das Unternehmen für innovative Arbeitsmarktpolitik.  


